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INSTRUCAO NORMATIVA CREF13/BA N° 019/2020

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE
UTILIZAGAO DE IMPRESSORAS E O
GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO NO
CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO
FISICA DA BAHIA — CREF13/BA

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA DA 132
REGIAO —CREF13/BA, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere o art. 40, X do Estatuto do
CREF13/BA;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo e uniformizagdo do procedimento de
utilizagdo de impressoras e 0 gerenciamento dos servigos de impressdo no Conselho Regional
de Educacdo Fisica da Bahia— CREF13/BA,

CONSIDERANDO os beneficios econdmicos decorrentes de menor gasto com a aquisi¢do de

papel e a reducdo na geracéao de residuos sélidos;

CONSIDERANDO que a reducdo do consumo de papel traz uma serie de beneficios, tais
como: reducdo dos custos das matérias-primas; economia de madeira; economia de agua;

economia de energia e reducgdo da poluicéo.

RESOLVE:

Art. 1° A requisicéo, a distribuig8o, a utilizacdo de impressoras e 0 gerenciamento dos servi¢os
de impressdo no Conselho Regional de Educacdo Fisica da Bahia — CREF13/BA, serdo

realizados conforme o disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° As impressoras do Conselho Regional de Educacdo Fisica da Bahia — CREF13/BA terdo

as seguintes caracteristicas minimas:

I - impressao frente e verso para as tecnologias laser, jato de tinta ou cera, sempre que possivel

e houver disponibilizagdo pelo mercado;

Il - conectividade de rede que possibilite 0 compartilhamento de impressoras e a impressao

remota;
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Il - recurso de impressdo retida ou segura, que possibilite a retirada dos trabalhos impressos

por senha ou codigo de acesso.

Art. 3° As copias reprograficas do Conselho Regional de Educacdo Fisica da Bahia —
CREF13/BA terdo as seguintes condicdes:

I - verificar se é necesséario, realmente, extrair ou imprimir material e em caso positivo, prestar

atencdo para ndo copiar ou imprimir material em excesso ou em configuracdes erradas;

II - adotar sistemas que facilitam a economia do papel ao imprimir documentos, tais como

usa-lo em frente e verso, configurar duas paginas em uma folha e assim por diante.

Art. 4° Em atendimento & politica Sustentdvel do Conselho Regional de Educacdo Fisica da
Bahia — CREF13/BA, o0s usuarios deverdo observar, dentre outros procedimentos que busquem

reduzir a impressao de documentos, 0s que se seguem:

| - utilizar e-mail para comunicacéo interna e externa;

Il - vinculo restrito as atividades do setor;

I11 - real necessidade de impressdo do documento;

IV - revisdo ortografica do documento antes da impresséo;

V - visualizagdo de modo de impressao das paginas do documento.

Art. 5° O recurso de impressdo retida ou segura devera ser mediante uso de senha ou cédigo de
acesso, para todas as impressoras que estejam instaladas nos setores de trabalho do Conselho
Regional de Educacéo Fisica da Bahia — CREF13/BA.

Salvador, 03 de julho de 2020.
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ROGERIO JEAN MOURA GONCALVES

PRESIDENTE DO CREF 13/BA
CREF 001726-G/BA



